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Приложение №14

к постановлению Администрации

Романовского сельского поселения 

Саткинского района Челябинской области

 от 18.01.2016г. №4-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование»

1. Настоящий Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) органа местного самоуправления Администрации Романовского сельского поселения Саткинского района Челябинской области (далее Поселение), многофункционального центра, осуществляемых по запросу физического или юридического лица, либо их уполномоченных представителей в пределах своих полномочий,  порядок взаимодействия с заявителями, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти при предоставлении муниципальной услуги.

Общие требования (порядок, сроки и последовательность административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование» утверждены постановлением администрации Романовского сельского поселения от 15.01.2016г. №3-п, которое является неотъемлемой частью настоящего административного регламента.

2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- Договор о передаче имущества муниципального нежилого фонда Романовского сельского поселения в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения торгов  (Далее  -  Договор).
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.   

3.  Срок предоставления муниципальной услуги:  -  90  календарных дней со дня регистрации заявления.

4.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
- Федеральный закон от 25.06.2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;
- Приказ ФАС России от 10.02.2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;
- Федеральный закон от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
5. Для предоставления данной муниципальной услуги к заявлению, оформленному по форме, согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту, прилагаются следующие документы, заверенные должным образом:
5.1. Для юридических лиц и их уполномоченных представителей:

- копии учредительных документов юридического лица (Устав (Положения) со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями, свидетельство о государственной регистрации юридического лица и последующие изменения, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, документ об избрании (назначении) руководителя, справка о банковских реквизитах);

- выписка из протокола об избрании или приказ о назначении на должность руководителя лица, действующего в силу закона, Устава (Положения) от имени юридического лица без доверенности;

- доверенность, выданная юридическим лицом за подписью его руководителя и скрепленная печатью организации (в случае если заявление подается представителем);

- копия документа, удостоверяющего личность лица, имеющего право действовать от имени заявителя без доверенности, либо его доверенного лица в случае, если интересы заявителя представляет доверенное лицо, и оригинал для сверки;

- копии документов, подтверждающих право юридического лица на получение объектов в пользование без процедуры торгов (в соответствии с ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции").

5.2. Для индивидуальных предпринимателей и их уполномоченных представителей:

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя либо свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, зарегистрированном до 01.01.2004 (ЕГРИП), свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, справка о банковских реквизитах;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо его доверенного лица в случае, если интересы заявителя представляет доверенное лицо, и оригинал для сверки;

- копии документов, подтверждающих право индивидуального предпринимателя на получение объектов в пользование без процедуры торгов (в соответствии с ст. 17.1  Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции").

5.3. Для физических лиц и их уполномоченных представителей:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо его доверенного лица в случае, если интересы заявителя представляет доверенное лицо, и оригинал для сверки;

- копия свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом органе;

- копия документов, подтверждающих право физического лица на получение объектов в пользование без процедуры торгов (в соответствии с ст. 17.1  Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции").

5.4. Специалисты органа местного самоуправления не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим административным регламентом;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, и подлежащих представлению в рамках межведомственного взаимодействия:

6.1. Для юридических лиц:

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);

6.2. Для индивидуальных предпринимателей:

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);

6.3. Для физических лиц:

- свидетельство о постановке на учет физического лица в налоговом органе.
6.4. Документы, указанные в п. 6 административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги и подлежащие представлению в рамках межведомственного взаимодействия не могут быть затребованы у заявителя (заявителей), при этом заявитель (заявители) вправе их предоставить вместе с заявлением.
6.5. Заявитель вправе по собственной инициативе представить документы для предоставления муниципальной услуги, относящиеся к предмету и существу предоставления муниципальной услуги.
7. Последовательность рассмотрения заявления и подготовка проекта Договора   (мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги) представлены в Блок-схеме (Приложение 2).

7.1. Основанием для начала административной процедуры является прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

7.2. Специалист проводит правовую экспертизу документов, переданных заявителем.
7.3. Специалист по результатам рассмотрения документов:

- в случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в течение 3 календарных дней со дня регистрации заявления  подготавливает отказ в предоставлении государственной услуги с указанием причины отказа, направляет проект письма на подпись Главе Романовского сельского поселения;

- в случае установления отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта постановления о предоставлении объекта муниципального нежилого фонда (далее – Постановление), направляет в течение 5 рабочих дней проект Постановления на подпись Главе Романовского сельского поселения;        

- после принятия положительного решения Главой Романовского сельского поселения,  Постановление в течение 2 рабочих дней направляется в Администрацию для подготовки Договора;

- специалист готовит проект Договора в течение 5 дней;

-  подготовленный проект Договора направляется на подпись Главе Романовского сельского поселения в течение 2 дней;

- подписанный Главой Романовского сельского поселения Договор в течение 2 дней направляется  в Администрацию;

- если заявление было подано через МФЦ, проект Договора подписанный Главой Романовского сельского поселения, направляется в МФЦ в 3-дневный срок с момента поступления в Администрацию;

- если заявление было подано в Администрацию или через Портал, заявитель извещается сотрудником Администрации о готовности проекта Договора;

- подписание проекта Договора и его выдача заявителю осуществляется в МФЦ или в  Администрации (в зависимости от способа подачи заявления).

7.4. Максимальный срок извещения заявителей о готовности документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня с момента подготовки документа. 

7.5. Результатом выполнения административной процедуры является заключенный между Администрацией и пользователем договор о передаче имущества казны муниципального образования в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения торгов.

\

                                                                                                                                      
Приложение 1
                             Главе Романовского сельского поселения

                            от ____________________________________________

                             (Ф.И.О. физического лица,

                             ____________________________________________

                              наименование и реквизиты юридического лица

                             ____________________________________________

                                 или индивидуального предпринимателя,

                             ____________________________________________

(почтовый индекс, адрес)

____________________________________________

телефон, адрес электронной почты (при наличии)

Заявление
    Прошу  предоставить  в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление  (ненужное  зачеркнуть)  объект нежилого фонда, расположенный по адресу: _____________________________________________________________
(указать адрес конкретного объекта)

Общей площадью ________ кв. м, этажность _________ сроком на _________________
для использования под _______________________________________________________
Реквизиты заявителя: ________________________________________________________
Местонахождение: __________________________________________________________
(для юридических лиц)

Адрес регистрации: _________________________________________________________
(для физических лиц)

Адрес фактического проживания: _____________________________________________
 (для физических лиц)

Паспорт: серия _____, номер ______, выданный_________________ "__" ____________ г.

(для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей)

Банковские реквизиты (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей):

ИНН ____________________, р/с _____________________________________________

в _________________________________________________________________________
Я, ______________________________________________паспорт: серия_____номер____________ 

                              фамилия, имя, отчество

кем выдан ______________________________________________________дата выдачи _______________
_____________________________________________________________________________
даю согласие на обработку в документальной и/или электронной форме своих персональных данных.
Дата: ___________________                      Подпись: _______________________

Приложения:

_________________________________________

_________________________________________

__________________________________________
Приложение 2 
           БЛОК-СХЕМА




















Прием и регистрация заявления о предоставлении  в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление  (ненужное  зачеркнуть)  объекта нежилого фонда (в том числе через МФЦ)








Имеются основания для отказа в приёме заявления





Рассмотрение заявления





Возврат обращения заявителю





Необходимо получение дополнительной информации от заявителя





Направление заявителю вопроса (в т.ч. через МФЦ)





Заявитель предоставил дополнительную информацию (в т.ч. через МФЦ)








Необходимо подтверждение информации











Получение подтверждения информации от других государственных органов





Объект может быть передан на торгах





Заявитель не имеет право на получение муниципальной услуги





Заявитель имеет право на получение муниципальной услуги





Подготовка и издание постановления о передаче объекта в пользование на торгах








Подготовка и издание постановление о передаче объекта в пользование без торгов








Уведомление в адрес заявителя об отказе в заключение договора (в том числе через МФЦ)








Заключение договора пользования (в том числе через МФЦ)











